INFORME DE SERVICIOS TECNICO PROFESIONALES

Guatemala, 30 de Septiembre del 2014

Sefiar

Francisco Javier Antenio Arddn Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Sefior Viceministro:

De manera atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe
de actividades, conforme a lo estipulado en el Cantrato Administrativo por Servicios Technico
Profesionales Numero 368-2014. Aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NGmero 35-
2014. Correspondiente al mes de Septiembre del 2014 y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Serie “A” 00031.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Reproducir la documentacién que se le requiera.

Apoyar en la localizacién de expedientes.

3 Llevar control magnético y fisico de la correspondencia que ingresa a la unidad de
archivo del departamento de Infraestructura Fisica.

4  Atender a usuarios internos de la unidad de archivo del departamento de
Infraestructura Fisica.

5 Conformar expedientes pendientes que se tiene en fa unidad.

N

RESULTADOS OBTENIDOS

1 Sereprodujeron 23 documentos.

2 Se apoyo con la localizacion de 27 expedientes en la unidad de archivo del
departamento de Infraestructura Fisica.

3 Sellevo el control magnético y fisico de 2 archivos en la correspondencia que ingreso
en a unidad de archivo del departamento de Infraestructura Figi

4  Se atendieron 8 usuarios internos de la unidad de archivo del dapa
Infraestructura Fisica.

5 Se conformaron 1 expediente pendiente que tenfa en la uni

P
/

LY
e /

Rt R

AP

oL 7 s ; — 0 i
Iosé beonardo Quexel Hefndndez Luis Pedra Jimeneéz Pineda
o0 Ene(cfrga'c]io de Arr:hh.rcoFl NG, ENRIQUE DE JESUS ORDONEL
‘ Direccitn de infraestruciura Flsica CTOR FRAES FISICA
i Dlr;gc?én Gr;{wfal ?alrgepone y fa Recreacion (4R DEIN TR

Viceministerio del Daporte y la Recreacion DRECTHON GENTRAL DEL DEPORTE ¥ LA RECRE AN
VICEMINISTER(C DEL DEPORTE ¥ LA RECREACION



